Beschleunigen Sie Ihre Posteingangsverteilung

Das aus der Projektpraxis heraus entwickelte Add-on
fur ELO ECM/DMS-Produkte docufied in-box un-
terstitzt Sie im Tagesgeschaft bei der schnellen
Posteingangsverteilung digitalisierter Dokumente,
Belege, usw. Mit der, bewusst an der "normalen
Postfachverteilung" orientierten Arbeitsweise, steht
Ihnen eine sehr einfach zu bedienende Routine mit
den nachfolgenden "highlights" zur Verfugung:

Dokumente werden direkt ins ELO-Archiv eingebracht
"virtuelles Posteingangsbuch" (Tagespost vom ... )
Zentrale Postverteilung mit Riicklauferverwaltung

Gruppen-/Personenpostfacher konfigurieren (z.B. fir
versch. Abteilungen)

Berechtigungssystem beriicksichtigt Grup-
pen/Rollen/Profile

Weiterleitung an Vertretung moglich

Strukturierte Ablage aus dem Postfach (inkl. Referen-
zen) moglich

In der "comfort"-Edition mit Nachrichtenfunktion: "Sie
haben Post!"Punkt

Vielféltige Konfigurationsmdglichkeiten

Durch die zahlreichen Konfigurationseinstellungen
kbnnen wir die Anwendung genau auf Ihre
Bedurfnisse abstimmen. Die Postfacher werden tber
die ELO-Konfiguration und ELOBerechtigungsszena-
rien verwaltet und vom Programm interpretiert.

Automatisierung bei der Beleg-Archivierung

Nutzen Sie die Vorteile einer direkten Ablage im Arc-
hiv unter Umgehung der ELO-"Postbox". Diese stellt
derzeit keine Gruppenpostboxen zur Verfiigung und
so sind Informationen erst nach Ablage durch den
Anwender unternehmensweit verfluigbar. Statt kompli-
zierter Workflow-Szenarien bilden wir mit sehr einfa-
chen Funktionen den "normalen Posteingang" regel-
basiert nach. docufied in-box erstellt fir Sie
zusatzlich gleich ein "virtuelles Posteingangsbuch”
und beantwortet die Frage: Was wurde an welchem
Tag Uber die 'zentrale Postverteilung' ins Archiv ein-
gebracht?
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Dokumentation und Archivierung

Mit ELO besitzen Sie bereits eine umfassende
Lésung fur die Archivierung von Dokumenten. Jetzt
haben Sie neben der komfortablen Vertei-
lungsmaoglichkeit auch einen Nachweis Uber die im
Rahmen der 'zentralen Postverteilung' umlaufenden
Dokumente. Wir liefern lhnen mit unseren Integra-
tionslosungen die perfekte Anpassung an lhre
Geschaftsprozesse. Ein Logbuch, wer wann welche
Dokumente erhalten und weitergeleitet hat, kann auf
Waunsch aktiviert werden.

Das ist der Hammer!

Selbstverstandlich liefern wir Ihnen gerne auch als
Erganzung docufied structures mit. Damit kdnnen Sie
die Dokumente aus dem Postfach im Archiv in die
passenden Strukturen mit Referenzen ablegen. Spa-
ren Sie bis zu 10% der Lizenzkosten, wenn Sie gleich
die Kombination der Produkte anfordern. Sprechen
Sie lhren Berater an, um die fur Sie glnstigste Kons-
tellation zusammenzustellen.



ElLOenterprise - myELO

»Qocu

simplifying business

Ko s

=& myELD
L Administration

k| Mandanten

=l Tagespost
gt Geschaftsfihrung
g Finanzbuchhaltung

Y4 Sekretariat
Ave, Adrian

®

Tagespost: 26.02.2009
i Tagespost: 26.02.2009
3] Tagespost: 26.02.2009
i Tagespost: 26.02.2009
Offer, Nils
Kaiser, Thomas
‘Wegner, Eckehardt

Archiv  Bearbeiten Systemverwaltung Dokument Ansicht  Hilfe

B chiv [F5) | I Klemmbrett [F6] | S Postbox [F7]

BB/ LY

# Suchen Fa] |§.jAurgaben[F91 IﬂNachrichten |lg§’|n Beabsitung [F11] |

& o BB e (N () [o)ff) [ 1

Schmidt, Ulrich

LLEELL

Tagespost: 26.02.2009
Tagespost: 26.02.2009
Tagespost: 26.02.2009
Tagespost: 26.02.2009
Tagespost: 26.02.2009

Datel Enstelungen Hife
Benutzer | Gruppen

= Schmidt, Uliich Ave, Adrian
2] Tagespost 26.02.2009 @ - Schmidt, Ulrich
Tagespost: 26.02.2009 - Offer, Nils

- Kaiser, Thomas

- Wegner, Eckehardt
~Horn, Franz

- Lessmann, Christa
-~ Rathgens, Jan
~Tilsner, Marko

- Stoppel, Nele

o) o o e o

Horn, Franz Tagespost: 26.02.2009

Lessmann, Christa
Rathgens, Jan
Tilsner, Marko
% Stoppel, Nele
=-8> Zentraler Posteingang
g Riicklzufer
=] Posteingangsbuch
=-{El 2009
=gl 02

=-if 23
«-[Wf 26

Foese] @)

1] [ % asbrechen |

Abb.: docufied in-box (ELO-Archiv Musteransicht)

Legende: 1 Gruppenpostfach, 2 Personenpostfach, 3 Zuordnungsauswahl, 4 Ricklauferverwaltung

Realitatsnahe Arbeitsweise

leicht erklart und schnell geschult: Die Rolle "Zentrale
Posteingangsverteilung” scannt die Tagespost und
legt diese in ELO im eigenen Ordner ab.  Zu vertei-
lenden Dokumente werden markiert (Mehrfachselek-
tion maglich) und Uber die 'Zuordnungsfunktion' [ 3 ]
verteilt. . Im persénlichen Postfach [ 2 ] oder im Grup-
penpostfach [ 1 ] kénnen die Dokumente weiter quali-
fiziert werden und per "drag & drop" oder - besonders
komfortabel - mittels docufied structures an den
endglltigen Bestimmungsort verschoben werden,
Sollte ein Dokument irrtimlich im eigenen Postfach
liegen, kann es als 'Rucklaufer' [ 4 ] markiert werden
und an die 'zentrale Postverteilung' zur weiteren
Bearbeitung gesendet werden - oder, falls
gewlnscht, direkt an den 'richtigen Empfanger' wei-
tergeleitet werden. Ein zentrales, datumsbezogenes
Register zeigt automatisch alle 'Eingange' des jewei-
ligen Tages an.
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docufied in-box

ist als bereits in Projekten erprobtes Add-on (fragen
Sie uns nach Referenzen, falls eine mdgliche 'online-
Préasentation’ Sie nicht direkt Uberzeugt) fir alle ELO-
ECM/DMS-Produkte, ELOoffice, ELOprofessional
und ELOenterprise lieferbar. (Einschrénkung: in der
ELOoffice-Version werden nur 'Personenpostfacher’
unterstutzt.)

Tel. +49 40 645040-0
Fax +49 40 645040-999

kontakt@id-netsolutions.de
www.id-netsolutions.de
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